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NOVEDADES DE RH an

Catalogo de documentos digitalizados

Se da la opcidon de agregar los documentos que el
cliente necesite, este catalogo estaba restringido
para APSI.

Estos documentos se guardan en la base de datos
‘apsisistemas Documents”.

APSI SISTEMAS
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NOVEDADES DE RH a\

Catalogo de documentos digitalizados

® Agregar documentos 4 X |

Tipo de documento: | ACTA DE MATRIMONIO

_ ACEADE WATFRIS ' -Dichos documentos deben estar previamente digitalizados
| Rl L —————— | (ipg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, pps, ppt, xls, xlsx, pptx)

‘ AVISO DE SUSPENCION DE DESCUENTO - INFONAWIT )
CARTA DE NO ANTECEDENTES PENALES
Fecha 1 < CARTILLAMILITAR
: \CERTIFICADD MEDICO
i COMPROBANTE DE DOMICILIO
CONSTANCIA DE NO INHABIUTACION ESTATAL '

CONSTANGA DE NO INHABIITAON FEOERAL *Se podran consultar desde cualquier computadora ya que

CURP

e ! esten en la base de datos “apsisistemas_Documents”

LICENCIA DE MANEJO

NUMERO DEL SEGURD SOCIAL IMSS)

PASAPORTE !
PENSION ALIMENTICIA

PERMISO DE MIGRACION

\RFC

Se pueden agregar o eliminar desde diferentes terminales
e incluso desde el portal del empleado web

Documentos digitalizados

N ————— ——— ——m -SE DEBERA RESPALDAR DICHA BASE DE DATOS, la cual
e s e ookt puede estar muy grande dependiendo de que tantos
v DT — : documentos guarden, tipo de documentos y hasta calidad

- , 15 COMPROBANTE DR DOMCLIO = u °
Prcanerce 1 CONSTANCIADE NO PIMARILITAC) NO u d e la I mage n‘
17T CONSTAMOADE MO POAERLITAD NOC b

7 CuRe

& EATUOR0N (VMo revt “u ‘. .




NOVEDADES DE HABILIDAD Y v
ADIESTRAMIENTO

Reporte de asistentes anual

Indica la cantidad de empleados por mes gue han
sido capacitados. Se presenta en archivo Excel.

| Q Plan Amusl de Programaciones - o X

Plan Anual de Programaciones 2021 B rechancus [ 0o con Progamaciietes) £  <aio

Al seleccionar una fecha con programacion s cargaren sus detalles en la pane infenor de la pantalls. St en la fecha seleccionads asten dos 0 Mas programaciones. s

ueden selecconar on el istado
P o ®2  Sigaente Afo>

[ ]
E 2021 Lu Ma M Ju Vi Se lu Ma Mi u Vi Sa Lu Ma
1 Ene 12+« 5 6 7 89 Dia Seleccxnado
1 Febl1 2 3 4 5§ 8 9 10 M 129 Q142!
| M|t 2 3 4 s[6fls 9 10 1293 é Detele Do
{ Abr 1 2 8 s 6 7 8 910 —
May 1 3 45 6 7208 1 [y Detale Mensus
Jun 12 3 s 2 8 8 10 192 TR
Jul 1 2@ 5 6 7 8 310
Ago 2 3 45 612 30 3N
Sep 1 2 3 M § 7 8 9 10 M
Oct 128« s s 7[e]s | Bisgmehoms:
Nov|1 2 3 4 58 8 9 1011 1208
Dic 1 2 3|8 § 7 8 9 10M B g
3 Sale

APSI SISTEMAS




NOVEDADES DE HABILIDAD Y ADIESTRAMIENTO

Reprogramacion de curso

*Permite volver a programar un curso con los empleados registrados solo asignando la fecha
nuevamente , guardando la relacion de la programacion a la cual esta sustituyendo.

l Prisgyastastides o Cufisd

Filbwpormer | TOBOS - g

! Opciones de Programacian X |

Papmamsnw  Feghs barsgl  Fechs Fingd [Ei=t Caiipy Lot Ll bradmand b ]S Cainy Eo
1 = | 1, LTI i LT T | b b i SO S T I LL] L e kel | L)
Cres ;
Iﬂ : o Progy smacones [0 Repeoprame
OATOE GEL CUR=0
W B2t
Came . Bk
Conaulls FAboeds da E rireraseenios ,
F' " VP L . B B
Irebrea [
G S
s .' s
Cataloyoel e La5 TP &
Sl e g ¢ .3
. Dy i L o e, d e i !. .
[M reprogramar - 0O X
P T P !._

Filew pormes | TOIDOS " Y 1 e Feoha el (1 s il

LA .| A _!'.'I:|.|'1I:I.l'."lli'1 " LG o 0 DD s -2 T ot v g o F'mF'wdr--: 0
Progamacor Fechalessl  FechaFinal (have Cura Curze Lus Ircthchy I Resprocpama ] T T T— ! |-

',r'l':..l:-' 'j'I_E:-:'r.-l': 'fl':::rl:-"e- 'r’I_I’.:-:'i'.-l'-.-- '|'1_".:-'.'nb-l'-.-':-a-:l.| '{'I':::h'!e |"[i.:-'.'-:-|'-.-':--r:l.- fii:c'm'!-‘ j1 J"*:'F'.":'5.'."“"!"'::'_:5'1F“i' B Capcuind o e

[ | T T T 1 R 1| ey | Qoo PLANEADIDN FUNDONAL SALTILLO GEMARD SALAT VERGAS 1] ; i
Sl
Tesmgit  [lrer Totciniing Tisa
deibrez  Hombasdanhia
L et Lscwcson
Mepeogamada
E A

id Prog ; Lot L Rasguoup el (= -.E =

[ —a el e
Fecha para Aeprogramar (0651 (L0201 - |
Motro [ —
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NOVEDADES DE CONTROL DE USUARIOS 03

-Seguridad para usuarios

Se permite configurar si existird un bloqueo por intentos
fallidos de registro de usuario. Indicando si el bloqueo
aplicara también para el administrador y cuanto tiempo

durara
£3 Configuracion
FASSWORD
Dins de Vigencia _ _ Dist de vgencis dal s
Lorgptud 8 | Cartidad de carscteres mrmmos en la contrasedia
Hotacsin 5 | Cantidad de cambios de password que 56 necesitan pars volver 8 usar un password utkzado antenorments en el sistema
Nurmeros Requendos 3 | Cartidad de nimeros requstides an 8 contrassfa
Duas de Aviso 5 | Diat anbes para avisar ks expiraciin del usuano
Carmcledes Esp 0 | Cartidad de Caracteres E specisles
M apisculas 0 Cantidad de letias mapisculas requendas
Miresculas 0 | Cartidad de Mindsculas Reguendas
| BLOQUED POR SEGURIDAD
() Mo Bloquear ) Bloguess Irteriog falldor anbes de blogueo
: Tiempo de duscibn delbloqueo 0 min
l; [ Las reglas de bloqueo aphcan tambeén pata el usuand Admiresttador
! APSI SISTEMAS
 Gumds M ek




NOVEDADES DE CONTROL DE USUARIOS

Desactivar / Activar Usuario

Permite el bloqueo temporal de un usuario

~ T——— TN —
piracion ' Motivo Cambio Blogueado ~ Actuskzar kstado Expiracion Motivo Cambio Blogueada A Achusizar Ezlado
scribirtext.. 7| Escribir texto agui 7] Escrib '?1 de usuanos | Escrbirtest.. 7] | T 7| Escrib ?l che LisLeanos
r127233 o NN SR o
oe2023 1 No | [ttt 01/01/1900 | Desacivedc | ~ AR
062023 No 06/06/2023 '
06/2023 No 2=y Hodhcw 06/06/2023
fM7/2023 No 12/07/2023 No
| I

APSlusuarios

Si se desactiva el Usuario, éste no podra utilizar ninguno de
los modulos APSI.
Seguro que desea desactivar al usuario ‘lelopez’

| si || Mo
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NOVEDADES DE PORTAL -
DEL EMPLEADO

KIOSKO, WEB Y MOVIL

APSI SISTEMAS
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PORTAL DEL EMPLEADO KIOSKO

Configurar flujo de autorizaciones

*Se puede crear un flujo para autorizar solicitudes de
empleados

B ! Admnistrador - (@) x

B £ ADMINISTRADOR

D
. Neohd
= 0




PORTAL DEL EMPLEADO KIOSKO

Consulta de Recibos Consolidados por RFC del
empleado

B ASrarnlr s34 - 0

« Se configura si el empleado puede ver o no los recibos
de otras empresas a las que ha pertenecido.

& ADMINISTRADOR |

Cordguacdn de Vecacorm:  Corfiguscon Comeo Elchorco Onoe Policar Plo de

« Se pueden hacer excepciones en caso de que este e bt o o o

Codgo

aplicada esta regla. )6 s mausromeooseon

« Se agrego la columna empresa, para diferenciar de que
empresa es el recibo.

B ' Recbos X

) 4 RECIBOS

Finos
' Ao FEEE Toohimn 1 sevaniss | ‘
- S e > 2 e
(o ° ° [ M- 3 om Pack
' e

Nomina Pen odo Cod g0 Tipo Nom na Nombre ni Cierre Dias
/1 J 'l'l Escr d cnbi Escnbir taxio aqu Escrbi. 7] Escnb f[ Es l’{

ORD 2501 SEMANAL VALDEZ ORRANTE MARGARITA 280272011 06/03/2011 7.00
2501 SEMANAL VALDEZ ORRANTE MARGARITA  21/02/2011 27027201 7.00

ORD

ORD
ORD
ORD
ORD
ORD
ORD
* ORD

2501 SEMANAL VALDEZ ORRANTE MARGARITA  1402/2011 20/02/2011 7.00
2501 SEMANAL VALDEZ ORRANTE MARGARITA  02/02/2011 130272011 7.00
2501 SEMANAL VALDEZ ORRANTE MARGARITA 310172011 06/02/2011 7.00
2501 SEMANAL VALDEZ ORRANTE MARGARITA 24012011 30/012011 7.00
2501 SEMANAL VALDEZ ORRANTE MARGARITA  17/01/2011 23012011 700
2501 SEMANAL VALDEZ ORRANTE MARGARITA  10,01/2011 16012011 7.00
2501 SEMANAL VALDEZ ORPANTE MARGARITA  03/01/2011 08012011 7.00

-NWw e NN o ©g !
l

Imprimir Recibo Imprmir Recibo Imprimir Lista
> Tamafo Cana 2 Media Carta Z  Recibos

O




PORTAL DEL EMPLEADO WEB 2. Al solicitar se valida

Solicitudes -Su categoria actual
Nuevo: Cambio de categoria -Si existe una categoria siguiente

1. Se pueden configurar las categorias ‘
+ Creacién y asignacion

* Despueés de cuantos dias se puede volver a solicitar desde ey a1 W

(ithma ajuste: 01/04/2021

7~

su ultimo aumento de sueldo l e |
: 3 Categorias del puesto seleccionado J “/@ Q
; - 3. Al termino del flujo de Autorizacion, se
1 13 L . .
: . genera un aviso en nomina para que el
: = usuario pueda generar su incremento de
1 ;; Empleados en la categoria seleccionada udwpeac cotagone Leranaldn .
; l* e
: ;: 136 Usuario: administrador Fecha Autorizacidn: x




PORTAL DEL EMPLEADO WEB

Solicitudes
Prestamos

*Se pueden pre establecer plazos que el empleado/colaborador podra seleccionar para el pago del
préstamo

*Se puede indicar cuantos dias deben pasar desde su ultimo préstamo, para poder solicitar uno nuevo
*Se puede configurar que conceptos de préstamo se validaran para el prestamo

Solicitudes

Impaorte solicitade| $0.00 | Plazo a elegir

Plazos para preéstamos Conceptos a validar Fecha de solicitud |04/11/2051 1]

P Dias para solicitar nuevo préstamo 36‘5— ' Guardar d'as
Tipo de plazo | Meses v| ,.-__J

Motivo de solicitud

115  PRESTAMO EMPRESA

'.' -

1

1 116 PRESTAMO PROMOBIEN

1 117 PRESTAMO FONACOT

1 128 CAJA POPULAR ALIANZA

1 141 [y PROMOBIEN

1 142 TE CREEMOS

1 143 UTILES ESCOLARES

1 148 CREDITO CONSTRUCCION

1 150 LENTES

1 151 COMPRA DE CALZADO '
1 152 PRESTAMO FONDO FUNERAL % %
1 154 UNIFORMES

1 155 SERVICIO DENTAL

1 156 OPTICA

1 159 PRESTAMO VALES



PORTAL DEL EMPLEADO WEB

Solicitudes
Solicitantes generales

*El empleado/colaborador solicitante, podra generar solicitudes de sus empleados/colaboradores asignados
*En su portal, en la pestana solicitudes se activa la sub pestafna solicitar con el listado de personas a su cargo

30 AURAIZECH ) o PRI U0 08 e e DN SN o CHRRUIEG | Slciories Gererales | PONMIOR

Tipoe de solicitud Fréstamos

v
o~ o~
Solicitantes Personas a las que puede solicitar

1 3 -

= . 1 5. ]
1 7 | - - O

m m Thempd [Exira Pt

Eﬂg ;i:: [ colicitar Vacagkones

Fuedo créar solicitudes de:

B ——

L]
2

14 FINDEEMTE

Solicitudes pendlentes:

O =




PORTAL DEL EMPLEADO WEB

Palabra clave

Para mayor seguridad se implemento la palabra clave para la opcion olvide mi contrasena
Esta palabra se asigna al momento de que el empleado/colaborador cambia su contraseina

g_ambiar contrasena

Aceptar Cerrar

RFC:

Password Nuevo:

Confirma:

Contrasena Actualizada.
No olvide su palabra clave, esta le ayudara en
caso que necesite reestablecer su contrasana.
Por favor tome en cuanta mayoasculas y

mindsculas.

L




PORTAL DEL EMPLEADO WEB

Generales

1)Se puede ocultar la opcién Olvide mi contrasefia en el login
2)Configuracion de correo

3)Generacion de QR del sitio = s e ‘-:;,;ﬂ;% _ °
LN o s -y g q:-:-::ra c Filrar par
4)Seccion de reportes (pagina administrador) = " L. A bel otz w]a [puivms )
5)Seccion de novedades (pagina administrador) “* e Leeeeseenn ‘ —
- o Seriidor de cormeo sallente | il aoui com mx | cidoo o
6)Help (pagina administrador) o — T =
Otras opciones Nombre de usuario {noresgondes S apsi com.mx ]
Contraseda esssnsnnnnns
% Portal del colaborador o Tigo Autentificacion | Ninguna v/
' Conadtm segura 551 v!

(O Mostrar la opcidn Olvide mi Contrases en ¢l login,

Olreccion para envio de [rocessondecSapsl com. mx |

P®rtal. tde olabo Acesear comn

Ultimas Novedades ﬂ Configuracitn de Categorias
Configuracitn de cofmeo

Usuario hdministrador |

\ a3
- ! - iR, i 0T, Alecta b conl bivy o Credidn v Asignacidn de Flujos de Autorizacion
Contrasena OXNEENENEGEG Sr——chia Alects la configurackin ¥ Asig uf

Creacion v asignacion de Supervisones

FRIIEIEE
" Coreecbividied oo ol ppoafongt mesailie. Restauras Contrasedia

Tipas de saldo de vacadtones

.
23
2
23
2
28
=3
P

= S apregd 13 Falebry Clret”, b0 o Clmibdg b Comracena, #50h S8 Uil a0 TORRRE P DonITEEERAT (DAl man Ul ded Sitio
bgiatdad




PORTAL DEL EMPLEADO MOVIL

Automatizacion y Simplificacion

Intercambio de informacion desde la aplicacion web a dispositivo Android

Rontalidelftrabajader

Yiocalhost/PortalEmpleado

Usuario bdministrador
Contrasena XNEG_—_

Oovide mi contrasofa

Usuario

Password

Accesar

Para mayor informacion

https://apsi.com.mx/UtileriasApsiOl/PortalEmpleado/Portal%20del%20Empleado%20Movil. pdf




PORTAL DEL EMPLEADO

Documentacion y Videos

En la siguiente liga:

https://apsi.com.mx/UtileriasApsiO1/PortalEmpleado/

En la nueva seccion Help de la pagina de Administrador

—j DiposleSaldos, pdt
WALDElSE ki, pld
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