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6 - ARMANDOS SA DE CV - SISTEMAS DE INFORMACION INTEG v
Configuiacion de Vacaciones ~ Configuracion Correo Electronico  Otios  Politicas  Fluio de Autorizaciones
Configuracién

Envio de solicitud por E-mail [ Autoriza primero el supervisor [ Autoriza por coneo B Guadar

Flujos
Tipo de Solicitud | VACACIONES &

. NuevoFluio ™7 Modificar Nombre

Fluio de Slicitud | Ejemplo de Fluio
Personas que autorizan: Personas asignadas alflujo seleccionado:
Codige Nombre Empiesa Cédigo  Nombre

2501 | VALDEZ ORRANTE MARGARITA 6

WWW.apsi.com.mx

b ) Reporte

Seleccion

1 RAMIREZ VILLALOBOS JORGE LENNIN

&3

FLUJOS DE AUTORIZACION

En la ventana del Administrador se
agrego la opcidn para crear flujos de
autorizacion de:

. vacaciones
* préstamos

*  permisos
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Politicas de empresa
Se permitira guardar la referencia a uno o
mas archivos PDF de politicas de la empresa.

[B.! Administrador - a

B $ ADMINISTRADOR

6- ARMANDOS SA DE CV - SISTEMAS DE INFORMACION INTEC v

ico Otos Polticas  Flujo de Autorizaciones

Nombre Archivo

WWW.apsi.com.mx <

78
D
POLITICAS Y OTROS

Ce ion de Confi ion Correo El Otros  Poliicas ~ Flujo de Autorizaciones
Opciones
M Salir Activado [ Solicitud Con Firmas
[[J Uttimos Recibos [ Mostrar Fondo de Aharro
[ Modifica Datos Empleado [ Ver/Enviar Recibos en XML/PDF
Imagenes
ImagenLogo | | &
*Imagen en formato .jpg
Imagen Fima RH | | &

Opcidn para permitir para ver los archivos XMLy
PDF en la seccién de Recibos
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[m1 APSI Sistemas - Portal del Empleado

- ARMANDOS SA DE CV
R EERTEEIS BEI EMEEREIE -

Cadigo:
Empleado:

Vacaciones

Datos

Uit Personales

Datos Nomina

V)

® APSI S.A DE C.V Derechos Reservados

WWW.apsi.com.mx

P\

Solicitudes

N
D

SOLICITUDES

En el menu principal se agregaron
dos opciones:

Solicitudes

Aprobacién de solicitudes
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El empleado puede generar solicitudes
para:

° Permisos
) Préstamos
° Vacaciones

Estas opciones pueden configurarse
dentro de las opciones del perfil de
usuario.

Podra ver el estatus de autorizacion de
cada solicitud realizada.

WWW.apsi.com.mx

# ! Solicitudes

Estatus

SOLICITUDES

Comentario
Autorizado por: OPERADOR B

Pendiente de autorizar por: Recursos Humanos

A) Saldos de Aniversari

B) Diss Proparcional
niversario cumplido
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|m 1 Autorizaciones de Solicitudes

AUTORIZACION
DE SOLICITUDES

VACACIONES N4 @{ Buscar
3

idSolicitud Empleado Nombre Fecha Solicitud Dias Importe

0 Autorizar P Rechazar

WWW.apsi.com.mx

Motivo

Y ; Mas Informacién

Autorizacion o Rechazo de solicitudes

Las solicitudes pentientes que tenga un
empleado para autorizar o rechazar se
presentaran en una lista.

En “Mas informacién” se podra consultar
el historial de:

° Permisos
) Préstamos
° Vacaciones

Para poder tomar la decisién de autorizar
o rechazar la solicitud.

o
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ARMANDOS SA DE CV | Aviso de Privacidad | Cambiar contrasefia | Cerrar Sesi6n M Od u | O en p | atafo rma we b’ q ue

Empleado  [87, SARA SAMPAYO MONTES Afiliacion Departamento | 1700201003 LOGISTICA VENTAS | pe rm |te a | tra baJ a d Oor consu Ita r d e
L Alta Sueldo Puesto [108 JEFE DE CONTABILIDAD |
Antiguedad CURP Correo |adan sanchez@®apsi.com.mx ‘

[11 2020 |

manera sencilla y amigable:

Periodo
Nominal

| +info ]
Vacaciones
Ausentismos
Tiempo Extra
Recibos
I _ Cartas o constancias(Otros Reportes)

Saldo de vacaciones:

&) Saldo de aniversarios [0.00 |+ Bacte e svmeaio [15.91 |- O)vacacones
pr d

cumplidos. cumplide a la fecha.

WVAC VAC VAC

WWW.apsi.com.mx < >



PORTAL DEL EMPLEADO WEB (V/S

Historial de ausentismos

ARMANDOS SA DE CV Fecha: 04/12/2020

/J Registro Patronal : 59654532574 Hora: (08:21
v RFC.: AAAOTOT01AAA

Vacaciones y Ausentismo Anual

Podemos consultar nuestro historial

Cédigo: 87 Nombre : SARA SAMPAYO MONTES . .
de ausentismos: Vacaciones, Faltas,
Incapacidades.
Marzo
Abril . » ¥ . ¥ VAC VAC VAC 2
Mayo
Junio
Julio VAC o
Agosto
Septiembre N N N . . N . . . . N . . . N . . . . . VAC .
Noviembre
Diciembre
* - Asistencia
AUS - Ausentismo Anteriores (devengadas al ) :  9.00
INC - Incapacidad Actuales (por devengar al 2020) 15.91 Dias disfrutados en el ejercicio 2020 : 0
VAC - Vacaciones Dias vacaiones pagadas, no disfrutadas :  0.00

WWW.apsi.com.mx < > 9
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Recibos y CFDI

Podemos consultar nuestro historial
de recibos nominales, asi como
nuestro CFDI.

Sjercicio: | 2020 Nomina:

I I

pariode 10 wice  [9171072520 | parcepeionss o]
Ejercicio 2020 Cierre 21/10/2020 TS £ 41,156.94 ":
=
Dias Pago 23/10/2020 | Neto a Pagar 5 55,897.26 -
=
Periodo l:l Inicio 01/03/2020 Parcepcionas £ 97,054.20 ﬂr
Ejercicio 2020 Ciarre 30/09/2020 Deducciones £23,147.72 e
—
Dias Pago 23/05/2020 | Neto a Pagar 5 57,306.47
=
Periode Inicio 01/08/2020 Percepcionas 5 97,054.20 ﬂ)- j
A
Sjercicio Cisrre Deduccionss §37,083.25 - . = = : -
- - v - x
Dias Pago 24/08/2020 | Neto a Pagar $ 59,570.95 5 = L
(g, JRES— e
Periodo Inicio 01/07/2020 | percepciones £ 55,507.20 ';"'r -
Ejercicio 2020 Ciarre 31/07/2020 | Deducciones $37.036.21 L e x
I g . ==
Dias Pago 25/07/2020 | Neto a Pagar £ 53,870.93 -
(%
T R percspeiones [so970020 |
-
Ejercicio 2020 Cierre 30/06/2020 Hetlcees 532,224,580 ":
LW e
. ) T T
= =
N
=
Ejercicio 2020 Ciarre 321/05/2020 Deducciones 5 32,284.05 e
—
Dias Pago 26/05/2020 | Neto a Pagar $ 57,500.15 -

WWW.apsi.com.mx < > 10
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Tu decides que mostrar al trabajador.

Funciones Empresas MNominas =pories  Centros de costos
Dar doble click sohre la columna acceso en la funcidn u opcidn para agregar/guitar del perfil. Se guardaré automéaticamente.

Vacaciones

Funciones Opciones
[ Marcar Todas OMarcar Todas
Acceso  Funcidn Descripcion A Acceso  Opcign  Descripcion A .
7| Esc 7' Escri.. 7| Escribirtexto aqui I 7| Escr.. ‘?l Es.. | Escribirtexto agui I DeSde el SIStema de Contr0| de
¥V A ‘acaciones » 2 Ri1 Informacion General H H
VvV B Ausentismo V R2 Constancia Labaral usuarios pOdemOS Conflgurar que
2 o] Recibos R3 Formato Vacaciones = A H
2 (3 R Imprimir Reportes [> R4 Movimientos del IMSS pESta nas pOd ravere I tra baJ d d or.
[> E Tiempo Extra V¥ RS Movimientas de Sueldo
vV F Datos Persanales v RE Caonstancia Antiguedad
v G Datos Namina [ R7 Prestarmos Infonawit
v H Solicitudes [ R& Otros Prestamos
[ R4 Prestamos de Fondo de Ahorro
[ R10 Cursos Tomados
v v
> 11

WWW.apsi.com.mx <



PORTAL DEL EMPLEADO WEB

Expediente digital.
 ostspersondes | oumenacin,_|________fonlorss_______|_esuus_|__idonas_|_uimacnsie_|

Correo electrénico :|mai|@apsi .Ccom.mx

Calle :[canaDA

Estado civil :| Casado

Nacionalidad :[MEXICANA

Mim. exterior : Ndm. interior :|Teclear ndme

Colonia :[VIRREYES

Teléfono :|

Tel. celular :[844808989|

Localidad :[SALTILLO

Puesto deseado :|Tec."ea"' el puesto deseado

|
|
|
‘ Cddigo postal :|
\
|

Municipio :[SALTILLO

Religién :‘ Teclear religién

Archivo

WWW.apsi.com.mx

Entidad federativa :[COAHUILA

AGREGAR DE DOCUMENTO

Tipo de documento :

I

ACTA DE MATRIMONIO
ACTA DE MATRIMONIO
ACTA DE NACIMIENTO
AVISO DE RETENCION DE DESCUENTOQ - INFONAVIT
AVISO DE SUSPENCION DE DESCUENTO - INFONAVIT
CARTILLA MILITAR

CURP

ESTUDIOS {Ultive nivel)

IFE

LICEMCIA DE MANEIO

NUMERO DEL SEGURO SOCIAL (IMSS)

PASAPORTE

PENSION ALTMENTICIA

PERMISO DE MIGRACION

RFC

v Fecha:

04/12/2020 (3]

I

o

Grabar datos personales

El empleado puede alimentar su
expediente y mantenernos
actualizados con su informacion de:

Datos personales
Documentacion(INE, CURPRFC, ETC.)
Familiares

Estudios

Idiomas

Ultimo empleo

12



PORTAL DEL EMPLEADO WEB

Solicitudes

Seleccionas | Solicitar Vacaciones

v | Agregar solicitud

Saldo de vacaciones:

A) Saldo de aniversarios +

cumplidos.

B) Dias proporcionales

desde el ultimo = C)Vacaciones =

aniversario cumplido al a programadas.
fecha.

Solicitudes abiertas 04/12/2020 hd

Informacion de la solicitud seleccionada

= Progreso de la solicitud seleccionada

——

Dias: 1 s m D D

Estatus de solicitud: Pendiente de autorizar

Motivo: XX

WWW.apsi.com.mx

olicitar Vacaciones

Fecha a disfrutar (04/12/2020 3]

xx
Motivo de solicitud

Aceptar ‘ Cancelar,

Total:

Ademas, el empleado puede solicitar:

Vacaciones
Permisos
Prestamos

Los cuales seran aprobados por una
cadena de autorizacion la cual
podemos configurar en base a la
necesidad de la empresa.

13
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PANTALLA PRINCIPAL Se puede cambiar el texto de
LOGO Y TEXTO “EMPLEADO” “empleado” a “colaborador” en el

login, asi como en todos los textos
gue se manejan en el portal.

l Para hacerlo solo hay que modificar
f J ﬂ nﬁﬂ el archivo conexion.ini que se

D i B man s SEE B encuentra en la carpeta donde se
u ﬁ-- ubican los archivos del sitio,

agregando la variable Colaborador=S.

= This PC > Local Disk (C) > inetpub > APSI > SITES > PortalEmpleado
Usuario .
Name Date modified Type Size
Password XX
» Documentos 4/1/201911:32 AM  File folder
» Documents 11/4/2020 1239 PM  File folder
Otherlmages B
P . " #* . | Conexion.INI - Notepad - [} has
Iniciar Sesion Plantillas 4 P
* PORTALEMPLE/ File Edit Format View Help
’ - wﬁfﬂcs] £ "E(")(*)(")(")(")(")(*)(")(")(")(")(*)(")(*)(*)(
Olvidé mi contrasefia 3 apsicsere < cclabcradcr:s|
G AvisodePrivacit
E ‘Conexion.INI
= I

Si ya tienes configurado el logo, lo
tomara automaticamente y lo

mostrara en el login del sitio.
WWW.apsi.com.mx < > 14
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CAMBIO DE CONTRASENA

Se agregod la opcion “Olvide mi
contrasefia” en el login, esta
opcién nos permitird cambiar
nuestra contrasefia.

iBienvenide!

NP AlAY
Rojtalldelicolaneras o S

Usuario
Password XN

%Iniciar Sesion

Olvidé mi contrasefia

Usuario: | 87|

El sistema enviard un
correo para avisar que
su contrasefia ha sido

RFC |

Password Nuev0:| |

Confirma :|

modificada.

Cerrar

- De noresponder@apsi.com.mx ¥

Asunto Cambio de password
A mity
Se registro su cambio de password, si no reconoce el movimiento por favor dirijase con su administrador.
WWW.apsi.com.mx
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FLUJO DE APROBACION

Empleado |87 VILLANUEVA RODRIGUEZ EDMYRNA | x =S| e
J X WA

Fecha de solicitud |04/11/2020 Dias solicitados |1 |

Motivo  |PRUEBA | VACACIONES

Empleado |8? VILLANUEVA RODRIGUEZ EDMYRNA | x =S| e
4 b ] e

Fecha de solicitud |06/11/2020 Dias solicitados 1 |

Motivo  |MATRIMONIO | PERMISO

a) Se elimind la lista de seleccién por tipo de solicitud, ahora salen todos en una misa exhibicién
b) Se agrego el texto en verde para diferenciar el tipo de solicitud

c) Se agrego un botdon(impresora), donde se podra descargar el formato de la solicitud,
anteriormente solo llegaba por correo.

d) Se agrego un botdon(PFD), solo en caso de que la solicitud tenga un archivo adjunto, para
poder validar el formato en la solicitud.

WWW.apsi.com.mx < > 16
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SALDOS DE VACACIONES

Aviso de Privacidad

Se agregd la opcidn 4,
donde ya no se despliegan
—_ los dias disfrutados del
ejercicio, estos dias se restan
de los dias proporcionales.

Administrador

Empresa | £ ARMANDOS v

Mostrar saldo: | Opcidn 4: v ‘ Mostrar detalle

A) Saldos de Aniversarios cumplidos:"A"

La opcion “Mostrar
o o I detalle”, si esta desmarcada
acaciones programadas: "C
Saldo Total(A+B-C)= "D" unicamente le aparece el
NOTA: Al seleccionar esta opcién, mostrara al empleado el total del saldo a que tiene derecho al dia de hoy Sa |do de Va CaCIOneS S| n eI
7

descontando dias programados de vacaciones en el periodo actual o futuros en la funcion del sistema de
némina. El saldo total que se muestra al empleado serd igual al saldo total de la Ultima columna del reporte

de listado general de la funcion del sistema de némina. deta | |e de Como esta
considerado.

B) Dias proporcionales desde el ultimo aniversario cumplido al a fecha: "B"

WWW ansi com my < >
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REPORTES

Es posible considerar que reportes mostrar al trabajador, esto se hace desde el perfil en
maodulo de control de usuarios.

Selecciona un reporte:

Funciones Empresas Noéminas [epories Centros de costos 01—Informa::|_on General
02-Constancia Laboral
03-Formato Vacaciones

Dar doble click sobre la columna acceso en la funcidn u opcidn para agregarfquitar del perfil. Se guardara automaticamente.

Funciones Opciones
CMarcar Todas OMarcar Todas
Acceso  Funcian  Descripcion ~ Acceso  Opcion  Descripcion ~

7| Esc.. ?I Escri.. | Escribirtexto aqui b1 ?l Escr.. TI Es ?I Escribir texto aqui E

V A Yacaciones v R1 Informacion General

vV B Ausentismo v R2 Canstancia Labaral

V¥ C Recibos v R3 Formato Wacaciones
4 ¥V R Imprimir Reportes 4 [x] Movimientos del IMSS

. E Tiempo Extra x R5 Movimientos de Sueldo

v F Datos Personales X R6 Constancia Antiguedad

v G Datos Namina X R? Prestamos Infonawit

2 H Solicitudes X R8 Otros Prestamos

R9 Prestamos de Fondo de Ahorro

R10 Cursos Tomados

\ .Ilk . -
WWW.apsi.com.mx <> Cg) Imprimir Reporte
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L
Consultar Contratar
ot

NOVEDADES PORTAL EMPLEADO TOUCH-SCREEN

~ / - A -t
Co::a’lar cﬁfuu:lar rZ ] -
Contens |

-
IncOrporar Imprimir
e Ordenat -4k i

nar|
Trabajador No.
Reg. Pat.

Nimef empleado:
N.S5.5

* Apeliido paterno
Apellido materno 3
PERLA ANGELICA
“Fechadeala | i

* Fecha antigliedac i

* Tipo Ndmina 4

* Nombre(s)

* Centro de costos | 110 ‘ b

* Tabulador 7008| &

Ocupacién FSESDHA

“Clase (b alazz)| | @

Tipo Salario (0.1.2)] 0

* Horario 0|®

Sindicalizado (5.C)| C |

* Cucta diais 0.00

[ o000
0.00

*Sal. Base Cot a0 I]IJ|

Factor de int

Parte variable

Tipo Emp (1.2.3) 1

Articulo 33 0.00

*Sexo [M.F) F

*Ent. nacimiento  COA

*Fecha nacimiento  04/10/1973

“Reg. Fed. Cont. CUGP 731004 713
“CURP 3P731004MCLRRA
Directo / Indirecta _| 81

Supervisor 0| 84

Afore 0] &

Banco _Dﬁ
Mo. cuentabanco 0

Clabe

Calle TABASCO 946

No. Exterior
No. Interior
Colonia
Municipio
Localidad

Entidad Federativa) SALTILLO COAHUIL

Codigo postal 25280

4

REPUBLICA ORIENTE

Jomada [LF.T.) Cta vales despensa

Jomnada diaria Clave entidad fed. &
DsLab. /Ds.

* Cotiza IMSS

Campos libres para uso particular del usuario
+ Personalice campo, click signa (+)

[
Mo
—
5]
(5]

* Pagar némina
* Pensién C.V. [N
*Pensidn |.V. ‘ N

*Retener |LM.S.S S

= Aplicar sub. plemp\e# S

+Campa 1
+Campo 2
0.00000
0.00000

+Campo 3
+Campo 4
+Campo 5 0

Fecha baja

Prog. primer empleo N

Cta. contable ‘

+Campo 6 0
+Campo 7
+LCampo 8

Discapacitado ‘ N +Campo 9

2 | 84 ||Sueldos
1 | &4 ||[Contrato de

* Tipo régimen +Campo 10

* Tipo contrata +Campo 11
Correo electrdnico +Campo 12
+Campa 13

Estada civil [s +Campo 14

8444162089
Inegi Para uso exclusivo de entidades de gobiero.

UMF ‘ I]‘ Clave SAT 000 %

Telefono +Campo 15

Datos de Contrato,
Fi /11/2020
K

Fecha requisicidn | 3,11,/2020

Observaciones

Fecha de ingreso a la empresa

WWW.apsi.com.mx

* campos obligatorios

Digite la fecha de ingreso del rabajador a la empresa

Util para |a auditoria

Grabar y salir Salir sin grabar

[

N
D
CONTRATACION

Se agregaron todos los
campos gque se encuentran
en la Funcion “D” de Ia
ndmina, para que RH realice
una captura mas completa.
Ahora podran capturar el
banco, nimero de cuenta
bancaria, la cuenta de vales,
los campos libres, etc.

A diferencia de la nOmina
aqui se solicita el numero de
empleado, fecha y dias del
contrato.



Recursos Humanos

Insertar  Diseio de pagina _Formulas

WWW.apsi.com.mx

Datos  Revisar

Reporteador

Seleccione el tipo de reporte a generar Filtrar por clinica

Reportes Imprimir listado de familiares 1.- ENFERMERIA

Seleccione los tiabajadores a imprimit

Img Cddigo Sts Ap. paterno Ap. materno Nombre Fecha inicic Fecha Sol ~
© 1101 & _GARCIA RIOS ALEJANDRO 16/10/2017 16/10/201
© 1102 © | SAUCEDO NUNCIO ABDULALEJANDRO | 16/10/2017| 16/10/201
© 1103 © | DELAPENA VILLARREAL ALFONSO DANAQ 16/10/2017 | 16/10/201 v

< >

El personal que deseo imprimir son : 2 - Selecionar a empleados activos v Seleccionar Desmarcar

Famillates |Estudios | Empleos | Idiomas y ieferencias | Requisitos y discapacidades | Alergias  pruebas pscometiicas | Conocimientos |

Filtrar informacion de los datos familiares

Poi sexo especifico : ¢ Que sea beneficiario ?
Por paientesco especifico:  0.- Cualquier parentesce v ¢ Que tiabaje en la empresa ?
Siempie p cuando la edad este entre [ 0 1 de:| 0 ¢ Finado 7

—————————

Imprirnit Q&ne[al excﬁ‘)

&

En la opcion de reportes
predisefados se agrega una
opcién para generar los
listados a Excel.

Listados como el de
familiares, de estudios, de
empleos anteriores, de
idiomas ya se pueden generar
en Excel.



