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Configuración de Categorías

Página Administrador\ Flujos de Autorización\ PestañaCategorías

Paso 1. Crear Categoría
Seleccionar el Puesto (Los puestos son extraidos del sistema de nómina)
Click en el botón +

Indicar datos requeridos
Nombre de la categoría
Sueldo neto (dato informativo, se sugiere poner el sueldo neto mensual)
Sueldo diario para la categoría

Aceptar
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Paso 2. Asignar a trabajadores/ colaboradoresa una categoría

Este proceso se realiza por cada unos de los trabajadores/colaboradores

Click en el botón Asginar categoría

Indicar el número de empresa y código de trabajador
Click en buscar
Seleccionar la categoría a la que se quiere asignar
Click en aceptar
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Paso 2. Indicar losdías minimos para una nueva solicitud

Indicar los días
Click en Guardar días

Click en aceptar para confirmar los cambios
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Este documento es propiedad de Apsi S.A. de C.V.y no deberá ser distribuido fuera de: Un
empleado de Apsi teniendo una legítima necesidad de información de la empresa contenida
en el mismo documento, o un distribuidor de APSI que tiene una necesidad de información de

la empresa contenida en el mismo. Ninguna licencia, expresa o implícita, bajo cualquier
patente, Copyright o trato secreto se otorga o se implica bajo la conveniencia de este

documento. Ninguna parte de este documento puede ser reproducida, transmitida, transcrita,
guardada en un sistema personal, traducida en algún lenguaje o lenguaje de computadora, en
alguna forma o por algunos medios, electrónicos, mecánicos, magnéticos, ópticos, químicos,
manuales o cualquier otro pueden ser escritos sin el permiso de APSI S.A. de C.V.Copyright ©

APSI S.A de C.V.Todos los derechos Reservados
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