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Qreacion de Supervisores y Asignacion de
trabajadores/ colaboradores.

Esta configuracion se debe hacer desde el Sistema de Ndmina

Requisitos

Utilizar un ususario del Sistema de Ndmina con privilegios suficientes.

Crear Supervisor

Sstemade Némina\ Funcion |
Seleccionas L. Supervisores
Click en Propiedadedes
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Instrucciones: BOTOM
clik's para desplegar informacion del tema enlav
- 1ZQUIERDO P pleg
BOTOHN clik y aparecen 2 opciones: AYUDA y una opcion p:

DERECHO actualizar parametros

Aclualizate al menos una vez al mes bajando de la apsl - pagin
la Gitima versién delsistema y las novedades : www.apsi.com.m
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Agregar Supervisor

Cataloge de supervisores 1 X

i
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# Modificar supervisor : : K] i)
i 10 = il g5 R
i Impnmic catalogo 1 2
;,Generarcatabqoa&xcel g . : ;]?1 _ L] -
15 B - § N
[§ s Lt B
| Besi 2 e
19 . e =
< >
Grabar
Actualizar catalogo ? *
Supervisor
Nombre:  |SUPERVISOR: LINEA 1 |
Tumi@: [DISTINTOS L
Cadigo de
Empleads trabajador/colaborador
E-Mail - | adan. zanchez@apsi.com. ms |
4 =

Nota: Es importante asignar el codigo del trabajador/colaborador que es el supervisor, en la
casilla Empleado y su correo electrénico para que le lleguen las notificaciones en caso de
solicitudes.

Asignar trabajadores/ colaboradores a un supervisor

Apsi S.A. de C.V. | APSI Uso Externo
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En el ejemplo moveremos del supervisor 0. General a 2. Supervisor 2/1

Sstemade Nomina\ Funcion |

Expandir L. Supervisores
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BOTON clik's para desplegar informacion del tema en lay
IZQUIERDO
BOTON clik ¥ aparecen 2 opciones: AYUDA y una opcion p

DERECHO  actualizar parametros

Aclualizate al menos una vez al mes bajando de la apsi - pagin
la d6Hima versién del sistema y las novedades : www.apsi.com.mr

Seleccionar el supervisor donde se encuentran actualmente los trabajadores/colaboradores

Seleccionar a los trabajadores/colaboradores

Apsi S.A. de C.V. |
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Click en el botén Cortar

Archive Edicién  Parametros
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BH_ J.-Tipo de empleado
BH_ K. Mano de obra

Aoyl ol ool e il

BH_] 1.Tabdas de impuesto, subsidio p/emplec -~

EHZI L Supesvizores
2 SUPERVISO

|

h

1) Puede seleccionar dando click
con el mouse a cada elemento.
2) Puede utilizar la opcién
Seleccionar todos del meni

i

Seleccionar al Supervisor destino

Click en Pegar
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Salir
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Este documento es propiedad de Apsi S.A. de C.V.y no debera ser distribuido fuera de: Un

Apsi S.A. de C.V.
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empleado de Apsi teniendo una legitima necesidad de informacidn de la empresa contenida
en el mismo documento, o un distribuidor de APSI que tiene una necesidad de informacién de
la empresa contenida en el mismo. Ninguna licencia, expresa o implicita, bajo cualquier
patente, Copyright o trato secreto se otorga o se implica bajo la conveniencia de este

documento. Ninguna parte de este documento puede ser reproducida, transmitida, transcrita,
guardada en un sistema personal, traducida en algin lenguaje o lenguaje de computadora, en
alguna forma o por algunos medios, electronicos, mecanicos, magnéticos, dpticos, quimicos,

manuales o cualquier otro pueden ser escritos sin el permiso de APSI S.A. de C.V.Copyright ©

APSI S.A de C.V.Todos los derechos Reservados
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